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Termo de Referéncia - VGDF/SUAG/UA/DAO/GPRO

Previamente a elaboragdo do presente Termo de Referéncia foi elaborado o estudo preliminar em observancia ao art. 21, inciso Ill, e art. 22 da
Instrugdo Normativa n2 05, de 26 de maio de 2017, recepcionado pelo Decreto n2 38.934, de 15 de margo de 2018, e que faz parte da instrugdo do processo.

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a Contratagdo de empresa especializada, de forma a possibilitar o Registro de Precos, para
realizagdo de servigos destinados a eventos, sob demanda. Tais servicos abrangem o planejamento operacional, organizagdo, execucdo, acompanhamento,
logistica, fornecimento de lanches, locagdo de brinquedos inflaveis e infraestrutura necessarias para eventos promovidos pela Secretaria da Familia e
Juventude do Distrito Federal (SEFJ).

1.2.
2. DA JUSTIFICATIVA
2.1. A presente demanda é oriunda do Oficio N2 180/2023 - SEFJ/SEJUV/SUBEEJ (SEI n2 126175063) para atender as demandas da Secretaria da Familia

e Juventude do Distrito Federal (SEFJ), com o intuito de viabilizar a representagdo institucional deste 6rgdo, bem como os demais eventos decorrentes da agenda
de trabalho dessa unidade.

2.2. Com base na necessidade apresentada por meio do referido Oficio, torna-se necessdario o registro de precos para a contratagdo de empresa
especializada para realizagdo de servigo para eventos, sob demanda, abrangendo o planejamento operacional, organizagdo, execugdo, acompanhamento,
logistica e infraestrutura necessdrios para os eventos promovidos pela Secretaria da Familia e Juventude do Distrito Federal (SEFJ), a fim de atender as
necessidades deste 6rgdo, conforme detalhamento e quantidades especificadas neste Termo de Referéncia.

2.3. A Secretaria da Familia e Juventude do Distrito Federal - SEFJ, no cumprimento de suas responsabilidades legais, promove eventos voltados para
seus programas, fomentos, parcerias e convénios. Estes eventos incluem cursos, reunides executivas, cerimonias de formatura e celebragdes de datas relevantes
para a pasta. Estas agdes contribuem significativamente para a implementagdo e gestdo de politicas publicas, além de estabelecer comunicagdo direta com o
publico-alvo e a sociedade civil.

2.4, Nota-se que é imperativo a necessidade fundamental de contratar uma empresa especializada na realizagdo de eventos para atender as demandas
da SEFJ, contemplando todos os servigos essenciais para sua completa execugdo.

2.5. Assim, justifica-se a relevancia dessa contratagdo, uma vez que o objeto deste Termo de Referéncia é possibilitar as agdes institucionais do érgdo e
promover melhorias substanciais nos eventos organizados pela Secretaria da Familia e Juventude do Distrito Federal - SEFJ.

2.6. E de notério conhecimento que esses servicos tornam os eventos mais eficientes e funcionais para os propdsitos a que se destinam,
proporcionando ambientes mais adequados para os programas realizados, como cursos, reunides executivas, formaturas e comemoragdes.

2.7. Ademais, a realizacdo de eventos requer a abrangéncia de diversas areas, incluindo servigos, equipamentos, mobiliario, logistica, entre outros.

2.8. A agenda da SEFJ para os préximos seis meses ja contempla uma série de eventos, tais como:

I- Formatura 2023 do Programa Jovem Candango;
Il - Acolhida de novos Jovens Candangos;

- AcGes do Programa "Fala Galera" nas Regides Administrativas;

IV - Conferéncias da Juventude;
V- Treinamentos e capacitagdes dos eixos tematicos da SEFJ;
VI - AcGes em datas comemorativas dos Centros de Juventude; e
VIl - Formatura 2024 do Programa Jovem Candango.
2.9. A demanda apresentada ja contempla uma estimativa das necessidades, permitindo uma andlise minuciosa em busca da solugdo ideal.
2.10. Os eventos representam momentos significativos de interacdo entre uma organizagdo e seus publicos estratégicos. E crucial planeji-los de

maneira a abranger os esforgos necessarios antes, durante e apds sua realizagdo, assegurando alinhamento com os objetivos institucionais.

2.11. O suporte logistico-operacional para a realizagdo destas a¢bes no dmbito do SEF) demanda esforgos e recursos especificos e que nem sempre se
enquadram nas atividades normalmente desenvolvidas pelas diversas unidades gestoras do Orgdo ou em suas finalidades, tornando necessaria a contratagdo de
empresa especializada no ramo.

2.12. Com isso, torna-se essencial estabelecer requisitos minimos para a participacdo, assegurando assim:
2.12.1. Qualidade, precisdo e tempestividade dos servigos executados, em consonancia com os padrdes e exigéncias estabelecidos;
2.12.2. Cortesia, prontiddo e experiéncia do pessoal selecionado para a realizagdo dos servigos;

2.12.3. Economicidade;

2.12.4. Eficacia;

2.12.5. Eficiéncia;

2.12.6. Melhor aproveitamento dos recursos humanos;

2.12.7. Melhor aproveitamento dos recursos materiais;

2.12.8. Melhor aproveitamento dos recursos financeiros;

2.12.9. Pronta resposta as demandas apresentadas;

2.12.10. Qualidade, precisdo e tempestividade dos servicos executados;

2.12.11. Planejamento e estabelecimento de diretrizes para politicas publicas;



2.12.12. Gestdo da comunicagdo interna e externa;

2.12.13. Promogéo do desenvolvimento organizacional, gestdo e controle institucional;
2.12.14. Promogao da valorizagdo dos servidores;
2.12.15. Promogdo das relagBes institucionais para o desenvolvimento dos projetos sociais de Governo.
3. DA JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO DO OBJETO EM GRUPOS
3.1. De acordo com a Decisdo 02/2012 proferida pelo Tribunal de Contas do Distrito Federal, o parcelamento do objeto da licitagdo é possivel, desde

que haja comprovada vantajosidade para a Administragdo, nos seguintes termos:

“ verificada a divisibilidade material do objeto a ser licitado, cabe ao administrador, caso ndo o parcele em itens ou licitagdes distintas,
demonstrar previamente e no processo administrativo da licitagdo, a auséncia das circunstancias previstas no art. 23, §12 da Lei n?
8.666/93;”

3.2. Ainda no que tange a instrumentos normativos, a Decisdo Norma.va n2 02/2012 no Tribunal de Contas do Distrito Federal diz:

“[...]Art. 12. Os drgdos e entidades do Distrito Federal, nas licitagdes e contratagdes publicas que venham a realizar, deverdo:
a) Quanto ao parcelamento:

a.1. Considerar que o parcelamento do objeto ndo se opera apenas pela via formal, sendo, também, atendido pelo parcelamento material,
por intermédio da permissdo para que empresas em consdrcios venham a participar do certame, atendendo as disposi¢des contidas nos
artigos 23, §12, e 15, IV, com a redagdo do art. 33, todos da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, desde que possa propiciar, para o caso
concreto, a selegdo da proposta mais vantajosa a Administragdo, conforme prevé o art. 32 da mesma lei; ( grifo nosso)

a.2. Observar que:

1 - verificada a divisibilidade material do objeto a ser licitado, cabe ao administrador, caso ndo o parcele em itens ou licitagdes distintas,
demonstrar previamente e no processo administrativo da licitagdo, a auséncia das circunstancias previstas no art. 23, §12 da Lei n? 8.666/93;

2 - 0 bem principal deve ser licitado separadamente dos acessérios e das pertengas, a exemplo de obras e equipamentos, sendo que, em
caso da opgdo pelo ndo parcelamento, deverd ser demonstrado o custo-beneficio dessa escolha sob aspectos de expressividade dos valores
envolvidos, incidéncia de BDI e possibilidade de restricdo a competividade, entre outros, bem como deverdo ser apresentados os eventuais
impedimentos de ordem técnica e econ6mica;

3- 0 parcelamento material poderd propiciar a selecdo da proposta mais vantajosa especialmente nas licitagdes de objeto de grande
complexidade, ou seja, objeto heterogéneo e indissocidvel cujos servigos mais relevantes demandem a conjugacdo de empresas com
especialidades diversas e/ou complementares para sua boa consecug¢do, sem prejuizo da aplicagdo dessa forma de parcelamento a outros
casos em que puder proporcionar tal beneficio a Administragdo;

4 - com vistas ao aproveitamento da economia de escala, é possivel, em uma licitagdo dividida em lotes e/ou itens, a apresentagdo, pelos
interessados, em envelopes distintos, de propostas de preco tanto para os lotes e/ou itens licitados individualmente como uma proposta de
pregos geral para todos os lotes e/ou itens, sendo condicionante para a vitdria dessa proposta geral que ela seja inferior a somatdria das
melhores propostas individuais de pregos para os lotes e/ou itens, bem como que os pregos sejam exequiveis, conforme disposto no art. 48
da Lei n? 8.666/93, e que na hipdtese de aditamento contratual, o valor total despendido ndo supere aquele que se obteria com a
adjudicagdo das propostas individuais. Além disso, devera ficar justificado nos autos da licitagdo que a complexidade da contratacdo da obra,
do servigo ou do fornecimento de bens, pretendida pelo certame, caso ocorra a adjudicagdo de todos lotes e/ou itens a um unico licitante,
ndo provocara o risco de inadimpléncia do contratado, nas condi¢Ges e prazos convencionados;

a.3. Aceitar as seguintes situagGes, sem prejuizo de outras, como justificativas técnicas para o ndo parcelamento formal:

1 - interferéncia de uma obra ou servigo em outros a ponto de comprometer suas execugdes, a seguranga ou a qualidade dos servigos;

2 - interdependéncia entre os diversos componentes das obras ou servigos, o que transforma o objeto num conjunto indissociavel, como a
construgdo de uma Unica instalagdo, em que obras e servigos devem ser executados de forma sincronizada, sob pena de comprometer o

resultado esperado, tanto em termos de cumprimento de cronograma, quanto em relagdo a qualidade dos servigos e a perfeita delimitagdo
da responsabilidade técnica;

3 - realizagdo de servigos indissocidveis, com interdependéncia entre seus componentes, onde a execugdo de um dos itens leva a
consequéncias imprevisiveis na execugdo de outro(s), necessitando evidenciar os aspectos de ordem técnica que inviabilizam a integragdo
de obras, servicos e equipamentos executados/fornecidos por diferentes empresas; na medida do possivel, essa demonstracdo deve ser
realizada considerando cada obra ou servigo em relagdo aos demais itens componentes do objeto; e

4 - atendimento do principio da padronizagdo, visando assegurar a compatibilidade de especificagbes técnicas e de desempenho entre todas
as obras civis de instalagdes prediais, cujas unidades devem funcionar em perfeita integracdo e de forma a ndo trazer risco ao
funcionamento dos sistemas; [...]"”

3.3. O Tribunal de Contas da Unido, é taxativo quanto a necessidade de parcelamento do objeto, desde que seja tecnicamente e economicamente
vidveis, e ainda n3o enseje em prejuizos financeiros. A vista disso, destaca-se os Acorddos 827/2007- Plenario e 607/2008 - Plenario (Sumario), respectivamente:

Divida o objeto da contratagdo em tantas parcelas quantas se comprovarem técnica e economicamente viaveis, buscando a ampliagdo da
competitividade sem perda da economia de escala, evitando contratar em conjunto objetos de natureza dispares, nos termos do art. 23, §
19, da Lei n? 8.666/1993.

3.4, A Administragdo deve, também, promover a divisio em lotes do objeto licitado, quando disso resultar aumento da competitividade entre
interessados e for ela economicamente e tecnicamente viavel.

3.5. Dessa maneira, aquela Corte de Contas ainda proferiu no manual de OrientagGes e Jurisprudéncia sobre Licitagdes e Contratos que:

"Em principio, essa divisdo so se justifica quando o lote ou grupo for constituido de varios itens para um s6 local ou ambiente. Por exemplo:
compra de mdveis, em que todos os itens constantes do lote ou grupo, destinados a um determinado ambiente, devem ser adquiridos de
uma s6 empresa, de forma a manter idéntico estilo, modelo, design etc." (TCU. Licitagdes e Contratos: orienta¢des e jurisprudéncia do TCU.
4. ed. rev., atual. e ampl. Brasilia: TCU, Secretaria Geral da Presidéncia: Senado Federal, Secretaria Especial de Editoragdo e Publicagdes,
2010. p. 238-239)

3.6. Cumpre destacar que o parcelamento do objeto é tema constante de andlises juridicas, tendo como regra o parcelamento, entretanto no que
compete a obra e servigos referentes a essa é fundamental a andlise das exce¢Ges ora elucidadas das citagdes preditas.

3.7. E necessario evidenciar que existem situagdes em que parcelar o objeto a ser contrato podera ndo trazer vantagens na esfera técnica, e com
consequéncia ocasionar na possivel perda de economia de escala gerando um aproveitamento, nem t3o eficiente, de mercado.

3.8. Em que pese a regra estabelecida, o fracionamento em itens do caso em tela, afetaria a integridade do objeto e poderia comprometer a perfeita
realizagdo das cerimonias. A organizagdo de eventos é uma atividade complexa que exige conhecimento, qualidade e padronizagdo. A eventual entrega do direito
de prestar servigos a empresas diferentes, associaria, aos eventos da Secretaria da Familia e Juventude do Distrito Federal - SEFJ, riscos de fracasso e de prejuizos
irreparaveis.

3.9. No caso em que varias empresas assumem conjuntamente a responsabilidade pela organizagdo dos eventos da Secretaria da Familia e Juventude
do Distrito Federal - SEFJ, uma falha de uma Unica empresa poderia comprometer o desempenho das demais fornecedoras e, consequentemente, afetar o



préprio evento. Além disso, caso ndo haja agrupamento dos itens e considerando a fronteira de responsabilidades entre as contratadas, uma empresa pode
recusar-se a realizar um servigo, entendendo que tal responsabilidade cabe a outra empresa.

3.10. Quanto a opgdo de execugdo indireta por meio de multiplas empresas em diversas areas, destaca-se que haveria um custo maior em termos de
gerenciamento. Isso porque demandaria a gestdo de varios contratos por parte da equipe reduzida da Secretaria da Familia e Juventude do Distrito Federal -
SEFJ.

3.11. Em continuidade, a jungdo dos elementos com caracteristicas semelhantes entre si, proporciona maior competitividade entre as empresas
licitantes, pois torna a contratagdo mais atrativa. Isso se da pois as empresas poderdo obter lucro no conjunto de itens relacionados que serdo solicitados sob
demanda. Do ponto de vista econdmico, acredita-se que tal agdo tende a proporcionar a obtengdo da proposta mais vantajosa para a Administragdo, uma vez
que serd possivel a ocorréncia da economia de escala que, aplicada ao fornecimento de um grupo de materiais e de servigos, implicara em redugdo de pregos
ofertados.

3.12. Ocorre que ha solicitagdo de servigo com caracteristicas distintas entre si, ao ponto que um engloba fornecimento de alimentagdo e locagdo de
brinquedos com a necessidade de monitores e afins, enquanto outros englobam tdo somente o aluguel de equipamento e/ou infraestrutura.

3.13. Dessa forma, entende-se que a relagdo entre os servigos a serem prestados é de extrema relevancia para a jungdo destes servigos. Assim,
a prestacdo dos servigcos em dois itens proporcionara a vantagem da economia de escala, com a consequente redugdo de gastos. Além disso, com a economia de
escala é possivel utilizar da mesma infraestrutura em quantidade expressiva de forma na redugdo de custos propostos na licitagdo.

3.14. Portanto, entende-se que_o parcelamento seguira da seguinte forma:

3.15. ITEM 01 - Contratagcdo de empresa especializada para realizagdo de servigos destinados a eventos, sob demanda. Tais servicos abrangem o
planejamento operacional, organizagdo, execugcdo, acompanhamento, logistica e infraestrutura para a promogdo de eventos.

3.16. ITEM 02 - Contratagdo de empresa especializada para realizagdo de servigos destinados a eventos, sob demanda. Tais servigos abrangem o
fornecimento de lanches e locagdo de brinquedos inflaveis.

4. NATUREZA DA CONTRATACAO

4.1. Dada a natureza juridica continua dos servicos de organizacio de eventos, aplica-se o art. 57, da Lei n2 8.666/93, Instru¢io Normativa n2 05/2017,
do Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestdo.

4.2. Além da necessidade permanente, requisito flexibilizado pela Instrugdo Normativa do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo n2
5/2017, também podem ser considerados continuos os servigos que, na ocorréncia de solugdes de continuidade, paralisem ou retardem as atividades da
Administragdo, de modo a comprometer a correspondente fungdo do Orgdo ou Entidade.

4.3. De igual modo, dependendo do bem ou servigo pretendido, torna-se conveniente, em razdo dos custos envolvidos na sua contratagdo, um
dimensionamento maior do prazo contratual com vistas a obtengdo de pregos e condi¢des mais vantajosas para a Administragdo, de que cabe citar, por exemplo,
evitar custos administrativos desnecessarios com contratagdes rotineiras.

4.4, Quanto aos servigos a serem contratados, é fato notério que, em via de regra, que nos érgdos e entidades da Administragdo Publica sdo de
necessidade continuada, seja em razdo do ndo cumprimento de sua atividade-fim, ou quando constatado que, na auséncia da prestagdo dos servigos, haja a
possibilidade de paralisagdo ou retardamento das atividades, devendo os contratos se estenderem por mais de um exercicio financeiro, a fim de evitar
contratagdes rotineiras e antieconémicas.

5. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

5.1. A contratagdo obedecerd ao disposto na Lei Federal n? 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto Federal n? 10.024, de 20 de setembro de 2019,
recepcionada pelo Decreto Distrital n2 40.205, de 30 de outubro de 2019 e aplicando-se subsidiariamente a Lei Federal n2 8.666, de 21 de julho de 1993 e
alteragdes posteriores, bem como demais normativos constantes no Instrumento Convocatdrio.

5.2. Ademais, o presente termo de referéncia foi elaborado com fundamento nos seguintes normativos:
5.3. Lei n2 8.078/1990, que estabelece normas de protecdo e defesa do consumidor.
5.4. Lei n® 8.666/1993, que regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituigdo Federal, institui normas para licitagdes e contratos da Administragdo

Publica e dd outras providéncias.

5.5. Lei n2 10.520/2002, que institui no &mbito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constitui¢do
Federal, modalidade de licitagdo denominada pregdo, para aquisi¢cdo de bens e servigos comuns e da outras providéncias.

5.6. Lei Complementar n2 123/2006, que institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte; altera dispositivos das Leis n@
8.212 e n? 8.213, ambas de 24 de julho de 1991, da Consolidagdo das Leis do Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943, da Lei
n?10.189, de 14 de fevereiro de 2001, da Lei Complementar n2 63, de 11 de janeiro de 1990; e revoga as Leis n2 9.317, de 5 de dezembro de 1996, e n2 9.841, de
5 de outubro de 1999.

5.7. Lei Distrital n? 4.611/2011, que regulamenta no Distrito Federal o tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para microempresas,
empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais de que trata a Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006, as Leis Complementares
n2 127, de 14 de agosto de 2007, e n2 128, de 19 de dezembro de 2008, e da outras providéncias.

5.8. Lei Distrital n2 4.770/2012, que disp&e sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisi¢cdo de bens e na contratagdo de obras e servigos
pelo Distrito Federal.

5.9. Decreto Federal n? 10.024/2019, que regulamenta a licitagdo, na modalidade pregdo, na forma eletrdnica, para a aquisi¢io de bens e a
contratagdo de servigos comuns, incluidos os servicos comuns de engenharia, e dispde sobre o uso da dispensa eletronica, no ambito da administragdo publica
federal, recepcionado no ambito da administragdo direta e indireta do Distrito Federal, por meio do Decreto distrital n2 40.205/2019.

5.10. Decreto Federal n2 9.412/2018, que atualiza os valores das modalidades de licitagdo de trata o art. 23 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993.
5.11. Lei Distrital n2 5.525/2015, que estabelece que, em compras e contratacdes de bens e servigos, qualquer que seja a modalidade de licitagdo, o
valor a ser pago ndo seja superior a3 média de pregos do mercado, no ambito do Distrito Federal, e da outras providéncias.

5.12. Decreto Distrital n2 23.287/2002, que aprova modelo de Termos-Padrio e serem utilizados no &mbito do Distrito Federal e da outras providéncias.
5.13. Art. 72 do Decreto Distrital n2 25.966/2005, que institui o e-Compras, Sistema de Controle e Acompanhamento de Compras e Licitacdes e Registro

de Pregos do Distrito Federal, e da outras providéncias.

5.14. Decreto Distrital n2 32.598/2010, que aprova as Normas de Planejamento, Or¢camento, Finangas, Patriménio e Contabilidade do Distrito Federal, e
da outras providéncias.

5.15. Decreto Distrital n® 32.767/2011, que dispde sobre a regulamentagdo para a movimentag3o dos recursos financeiros alocados a “Conta Unica” do
Tesouro do Distrito Federal, e d4 outras providéncias.

5.16. Decreto Distrital n2 35.592/2014, que regulamenta o tratamento preferencial e simplificado nas contratagdes publicas das microempresas,
empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais previsto na Lei 4.611/2011, estabelece regras para a elaboracdo do Plano Anual de



ContratagBes Publicas para ampliagdo da participagdo das denominadas entidades preferenciais, e da outras providéncias.

5.17. Decreto Distrital n2 36.520/2015, que estabelece diretrizes e normas gerais de licitagdes, contratos e outros ajustes para a Administracdo Direta e
Indireta do Distrito Federal e da outras providéncias.

5.18. Decreto Distrital n2 37.121/2016, que dispde sobre a racionalizagdo e o controle de despesas publicas no dmbito do Distrito Federal.

5.19. Decreto Distrital n2 38.934/2018, que dispde sobre a aplicacdo, no &mbito da Administracdo Publica Direta e Indireta do Distrito Federal, da

Instrugdo Normativa n2 5/2017, da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo.

5.20. Decreto Distrital n2 39.453/2018, que regulamenta a Lei distrital n2 5.525, de 26 de agosto de 2015, que estabelece que, em compras e
contratagBes de bens e servigos, qualquer que seja a modalidade de licitagdo, o valor a ser pago ndo seja superior a média de pregos do mercado, no ambito do
Distrito Federal.

5.21. Instrucdo Normativa n? 05/2017 — MP/SLTI, que disp&e sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratagdo de servigos sob o regime de
execucdo indireta no ambito da Administragdo Publica federal direta, autarquica e fundacional.
5.22. Portaria n2 514/2018/SEPLAG, que regulamenta os procedimentos administrativos bésicos para realizacdo de pesquisa de precos na aquisicdo de
bens e contratagdo de servigos em geral.
5.23. Portaria n? 356/2019, CGDF que estabelece os procedimentos de verificacdo previstos no art. 52 do Decreto n2 39.860, de 30 de maio de 2019.
5.24. Decreto Distrital n2 44.504, de 10 de maio de 2023, que exclui a Vice Governadoria do Distrito Federal da Central de Compras, obras e servigos de
que trata o art. 22 da Lei n2 2.340, de 12 de abri de 1999, alterada pela Lei n2 2.568 de 20 de julho de 2000.
5.25. Art. 22 da Portaria n2 03, de 23 de margo de 2023, que delegar competéncia ao Subsecretédrio de Administracdo Geral da Vice-Governadoria, para
praticar os seguintes atos administrativos.
5.26. O Artigo 52 do Decreto n2 44.681, de 28 de junho de 2023, estabelece que as atividades referentes ao apoio operacional, administrativo,
orgamentdrio e financeiro da Secretaria de Estado da Familia e Juventude do Distrito Federal serdo executadas pela Vice-Governadoria do Distrito Federal.
5.27. Portaria n2 06/2023, que designa Pregoeiro e Equipe de Apoio para atuarem nos procedimentos licitatérios.
6. DA CLASSIFICAGAO DO BEM COMUM
6.1. O objeto desta licitagdo se enquadra nos termos do paragrafo Unico, do Art. 12, da Lei Federal n2 10.520/2002 e Decreto Distrital n2 23.460/2002,
que regulamenta a modalidade de licitagdo denominada pregdo, por se tratar de bem comum, com caracteristicas e especificagdes usuais de mercado.
6.2. Embora a Lei do Pregdo nos fornega um conceito do tipo aberto sobre o que seja comum, verificou-se que as especificagbes sdo usuais no
mercado ap0s analisar os trés aspectos listados abaixo:

6.2.1. A possibilidade de padronizar o objeto por meio de critérios objetivos e desempenho e qualidade comuns no mercado correspondente;

6.2.2. Disponibilidade no mercado destes servigos;

6.2.3. Verificado se as especificagdes adotadas eram usuais neste mesmo mercado.
7. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO
7.1 A escolha do critério de julgamento ndo é decisdo de livre arbitrio do gestor, visto que deve ser pautada pelo interesse publico e estar sempre

motivada, pois impactard as relagdes entre contratado e contratante, as medig8es do contrato firmado, seus aditivos, entre outros fatores relacionados a gestdo
do objeto contratado.

7.2. Decorre desse entendimento a constatacdo de que ndo existe, em tese, um critério de julgamento melhor que outro, e sim um critério que, no
caso concreto, melhor atende ao interesse publico.

7.3. O critério de julgamento a ser adotado sera o de MENOR PRECO POR ITEM, em atengdo ao art. 72, "caput", do Decreto Federal n? 10.024/2019 e
ao art. 45, § 19, inciso |, da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993;

7.4. Na Proposta de Precgos devera constar o valor unitario, observados os valores dispostos no ANEXO | - PLANILHA DE DESCRIGAO E QUANTITATIVOS
DOS ELEMENTOS, tendo em vista que estas informages servirdo de pardmetro na composi¢do dos pregos.

7.5. A proposta comercial deverd ser entregue, devidamente assinada pelo representante legal da empresa, com o prego unitario, incluidas todas as
despesas necessdrias a entrega do objeto deste Termo de Referéncia, como também, todos os tributos, embalagens, encargos sociais, frete, instalagdo,
montagem, seguro e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta licitagdo.

7.6. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as especificagdes e as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia e/ou no Edital, bem
como aquelas que apresentarem pregos excessivos ou manifestamente inexequiveis, comparados aos pregos de mercado, em consondncia com o disposto no art.
48 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993;

7.7. Ainda no que tange a classificagdo, sera desclassificada a empresa que ndo apresentar as Certiddes Negativas de Débitos junto ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), bem como da Previdéncia Social de seus funcionarios.

DO CONCEITO E DA CLASSIFICACAO POR TIPOS DE EVENTO
8.1. Elencam-se abaixo alguns tipos e conceitos de eventos de caréter oficial, técnico ou administrativo:

“E um acontecimento criado com a finalidade especifica de alterar a histdria da relacdo organizacdo-publico, em face das necessidades
observadas. Caso ele ndo ocorresse, a relagdo tomaria rumo diferente e, certamente, problematico”. (Roberto Simdes) “Como componente
do mix da Comunicagdo, que tem por objetivo minimizar esforgos, fazendo uso da capacidade sinérgica da qual dispGe o poder expressivo
com o intuito de engajar pessoas numa ideia ou acdo”. (GIACOMO, Cristina)

"Evento é um instrumento institucional e promocional, utilizado na comunicagdo dirigida, com a finalidade de criar conceito e estabelecer a
imagem de empresas, produtos, servigos, ideias e pessoas, por meio de um acontecimento previamente planejado, a ocorrer em um Unico
espago de tempo com a aproximagdo entre os participantes, quer seja basica, quer seja por meio de recursos de tecnologia”. (MEIRELLES,
Gilda Fleury)

8.2. Os eventos tém caracteristicas prdprias e distintas, que permitem a classificagdo por tipo e objeto, o que determina o conceito, planejamento,
dimensionamento e organizagdo dos mesmos. Os eventos aqui mencionados correspondem a eventos oficiais, técnico-cientificos e de capacitagdo e
treinamento:

8.2.1. Comemoragdo de datas historicas;

8.2.2. Inauguragdes de espaco fisico, obras e demais realizagGes oficiais;



9.
9.1.

8.2.3. Langamento de iniciativas e programas oficiais;

8.2.4. Outorga de titulos;

8.2.5. Posses de autoridades;

8.2.6. Coléquio/Reunido Técnica: exposicdo de um tema em reunido fechada, que tem por objetivo esclarecer e tomar decisbes, sob uma
coordenagdo;

8.2.7. Conferéncia: apresentagdo de um tema informativo, geralmente técnico ou cientifico, por autoridade em determinado assunto, para um
grande numero de pessoas;

8.2.8. Congresso: realizado em varios dias com inclusdo de outros encontros dentro deste. Constitui-se em um evento de grande porte que engloba
atividades sociais para os participantes;

8.2.9. Concurso: competicdo que estimula o interesse do publico participante e o familiariza com a organizagdo e suas politicas. Podem ser
utilizados com funciondrios e familiares, distribuidores, acionistas, revendedores e o publico externo;

8.2.10. Convengio: exposi¢do de assuntos por varias pessoas, com a presenca de um coordenador. E promovida por entidade empresarial ou politica.
A convengdo relne individuos de uma determinada empresa, podendo ser realizada por setores distintos ou congregar todos os seus integrantes;

8.2.11. Debate: evento caracterizado pela discussdo entre dois oradores, cada um defendendo o seu ponto de vista divergente;

8.2.12. Encontro: reunido de pessoas de uma mesma categoria profissional, para debates sobre temas polémicos, apresentados por representantes
dos grupos participantes;

8.2.13. Entrevista coletiva: caracterizada pela presenca de um especialista em determinado assunto, ou representante de empresa, entidade ou
governo que serd questionado sobre tema de seu conhecimento;

8.2.14. Exposigdo/feira/mostra: visa divulgar, pode ser vista em varios locais com a mesma forma e atitude;

8.2.15. Férum: reunido caracterizada pela permuta de informagdes e livre debate de ideias e argumentos, com grandes audiéncias. Trata-se de um
tipo menos técnico de reunido, cujo objetivo é o de conseguir a conscientizagdo ou adesdo de um publico numeroso, sobre determinado tema;

8.2.16. Jornada: reunido de profissionais de determinada area de conhecimento que visa o tratamento pratico de certo tema. Utilizam-se técnicas de
dramatizagdo, demonstragdo ou apresentagdo de caso;

8.2.17. Mesa-redonda: os expositores ficam sob a coordenagdo de um moderador com tempo limitado para exposigdo e posterior debate, podem ser
encaminhadas perguntas a mesa;

8.2.18. Painel: ha debate entre os expositores, sob a coordenagdo de um moderador, a plateia ndo formula perguntas;

8.2.19. Programa de visitas: visa receber grupos de pessoas seguindo uma programacao criteriosa, preparada com objetivo de divulgar a instituicdo

para seu publico de interesse, é a chamada “politica de portas abertas” que, segundo Teobaldo de Andrade, propicia uma aproximagdo entre o publico e a
organizagao;

8.2.20. Semana: nomenclatura atribuida a um tipo de encontro semelhante ao congresso, no qual as pessoas se relinem para discutir assuntos de
interesse comum, a dindmica é a mesma de um congresso;

8.2.21. Semindrio: discussdo de um tema proposto, no qual se estudam todos os aspectos desse tema. Pesquisa por grupos e apresentagdo por
representante, mas ndo ha a tomada de decisdo. Apresentado sob a forma dialogal - informativa, questionadora ou instrutiva - como palestras, painéis,
debates ou mesa redonda em periodo pré-determinado;

8.2.22. Simpésio: sdo varios expositores com a presenga de um coordenador, o tema geralmente é cientifico. O objetivo ndo é debater, mas realizar
um intercdmbio de informagdes;

8.2.23. Videoconferéncia: apresentagdo de um tema a grupos de pessoas, que tém interesse sobre o assunto estando elas dispostas em espagos
diferentes e distantes. Essa apresentagdo é feita por meio de recursos audiovisuais e eletrdnicos, que permitem a integragdo entre os participantes. Sdo
necessarios os equipamentos (cdmera, codificador, decodificador e painel de controle) que emitem os sinais por meio de satélites e que sdo decodificados
nas salas especiais de recepgao;

8.2.24. Palestra: apresentagdo de um tema pré-determinado a um grupo pequeno, que ja possui nogdes sobre o assunto. O palestrante deve
dominar o tema, mas ndo é necessario ser especialista;

8.2.25. Workshop: reunido de pessoas de um mesmo segmento de mercado ou que tenham os mesmos interesses no qual o palestrante demonstra
sua experiéncia e trabalha, com os participantes, sobre o tema abordado; e

8.2.26. Oficina: semelhante ao workshop, porém mais utilizada na area educacional, enquanto que o outro é mais empregado na darea
comercial/empresarial. Pode fazer parte de eventos maiores.

DA DESCRICAO DOS ITENS E QUANTIDADES
De acordo com o Oficio N2 180/2023 - SEFJ/SEJUV/SUBEEJ (126175063), e ainda em conformidade com a Justificativa VGDF/SUAG/UA/DAQO/GPRO

(SEI n2 129082093) demanda necesséria, bem como o descritivo de cada objeto dar-se-a da seguinte forma:

Item | Descri¢do Unidade | Valor Unitario ‘ Valor Total
Contratagdo de empresa especializada para realizagdo de
Lratagdo ¢ P P P 12360 RS 445.128,93 (quatrocentos e )
servigos destinados a eventos, sob demanda. Tais servigos uarenta e cinco mil cento e RS 445.128,93 (quatrocentos e quarenta e cinco
01 || abrangem o planejamento operacional, organizagdo, execugdo, || 01 Sinte e oito reais e noventa e mil cento e vinte e oito reais e noventa e trés
acompanhamento, logistica e infraestrutura para a promogdo A centavos)
trés centavos)
de eventos.
Contratagdo de empresa especializada para realizagdo de RS 461.280,59 (quatrocentos e .
. ¢ . P P P . ¢ . > (q. RS 461.280,59 (quatrocentos e sessenta e um mil
servigos destinados a eventos, sob demanda. Tais servigos sessenta e um mil duzentos e R . R
02 . ~ . 01 X . . duzentos e oitenta reais e cinquenta e nove
abrangem o fornecimento de lanches e locagdo de brinquedos oitenta reais e cinquenta e nove centavos)
inflaveis. centavos)
RS 906.409,52 (novecentos e seis mil quatrocentos e nove reais e cinquenta e dois
VALOR TOTAL $ 52 ( d 4
centavos)
9.2. Em continuidade, os elementos necessarios para compor o item acima deterdo da seguinte descri¢do:




SUBITENS DESCRIGAO DOS ELEMENTOS NECESSARIOS PARA COMPOR O ITEM 01 UNIDADE QUANTIDADE

MICROFONE. Descrigdo: de méo, sem fio, dindmico, faixa de frequéncia UHF com transmissor de 192 canais.

11 Caracteristicas Adicionais: demais especificagdes conforme Termo de Referéncia. und 60

12 MICROFONE. Descrigdo: de mesa, tipo gooseneck, com pescogo de ganso ajustavel. Caracteristicas Adicionais: und 20
demais especificagdes conforme Termo de Referéncia.

1.3 PULPITO. Descrigdo: locagdo de pulpito em acrilico, com suporte para dgua e microfone. und 50

14 PALCO. Descric3o: locagdo, montagem, manutencdo e desmontagem de palco modular, medindo 56m?, m2 560

estrutura metalica, piso emborrachado, 2 escadas laterais, 1 rampa de acessibilidade.

15 PALCO. Descrigdo: locagdo, montagem, manutencdo e desmontagem de palco praticével padronizado, m? 500
. estrutura de aluminio, revestido com carpete de 4mm.

1.6 BOX TRUSS. Descrigdo: locagdo, montagem, manutengdo e desmontagem de Box Truss Q30. metro linear 200

17 COBERTURA. Descrigdo: locagdo, montagem, manutengdo e desmontagem de cobertura, montada em m2 200
' estrutura metalica, com fechamento lateral.

1.8 POLTRONA. Descrigdo: Locagdo de poltrona estilo Talk Show. und 20

SUBITENS DESCRIGAO DOS ELEMENTOS NECESSARIOS PARA COMPOR O ITEM 02 UNIDADE QUANTIDADE

21 LOCACAO DE BRINQUEDO INFLAVEL - tipo toboga fornecimento durante 4 horas, com presenca de um und 20
: monitor.

29 LOCAGCAO DE CAMA ELASTICA - tamanho grande, durante um periodo de 4 horas, com presenca de um und 20
' monitor.

23 LOCACAO DE PISCINA DE BOLINHA — tamanho grande, durante um periodo de 4 horas, com presenca de um und 20
: monitor.

24 LOCAGCAO DE BARRAQUINHA DE ALGODAO DOCE - Fornecimento de algoddo doce para 600 (seiscentas) und 20

pessoas, durante o periodo de 4 (quatro) horas, com a presenga de um monitor.
2.5 LOCAGAO DE BARRAQUINHA DE BEBIDAS. und 40
LOCAGAO DE BARRAQUINHA DE CACHORRO QUENTE- Fornecimento de cachorro quente para 600 pessoas

26 em um periodo de 4(quatro) horas, com a presenga de um monitor und 40
DO DETALHAMENTO DOS ELEMENTOS NECESSARIOS PARA COMPOR O ITEM 01
9.3. ITEM 1.1 - MICROFONE
9.4, 7.3.1. De mdo, sem fio, dindmico, faixa de frequéncia UHF com transmissor de 192 canais.
9.5. ITEM 1.2 - MICROFONE
9.6. De mesa, tipo gooseneck, com pescogo de ganso ajustavel.
9.7. ITEM 1.3 - PULPITO
9.8. locagdo de pulpito em acrilico, com suporte para agua e microfone.
9.9. ITEM 1.4 - PULPITO
9.10. locagdo de pulpito em acrilico, com suporte para agua e microfone.
9.11. ITEM 1.5 - PALCO
9.12. locagdo, montagem, manutenc¢do e desmontagem de palco modular, medindo 8x7m, estrutura metdlica, piso emborrachado, 2 escadas laterais, 1
rampa de acessibilidade.
9.13. ITEM 1.6 - PALCO
9.14. locagdo, montagem, manutengdo e desmontagem de palco praticavel padronizado, estrutura de aluminio, revestido com carpete de 4mm.
9.15. ITEM 1.7 - BOX TRUSS
9.16. locagdo, montagem, manutengdo e desmontagem de Box Truss Q30.
9.17. ITEM 1.8 - COBERTURA
9.18. locagdo, montagem, manutenc¢do e desmontagem de cobertura, montada em estrutura metalica, com fechamento lateral.
9.19. ITEM 1.9 - POLTRONA
9.20. Locagdo de poltrona estilo Talk Show
9.21. ITEM 2.1 -LOCAGAO DE BRINQUEDO INFLAVEL
9.22. tipo tobogd fornecimento durante 4 horas, com presenga de um monitor
9.23. ITEM 2.2 - LOCAGAO DE CAMA ELASTICA
9.24. tamanho grande, durante um periodo de 4 horas, com presenga de um monitor.
9.25. ITEM 2.3 - LOCAGCAO DE PISCINA DE BOLINHA
9.26. tamanho grande, durante um periodo de 4 horas, com presenga de um monitor.
9.27. ITEM 2.4 - LOCACAO DE BARRAQUINHA DE ALGODAO DOCE
9.28. Fornecimento de algoddo doce para 600 (seiscentas) pessoas, durante o periodo de 4 (quatro) horas, com a presenga de um monitor.
9.29. ITEM 2.5 - LOCACAO DE BARRAQUINHA DE BEBIDAS
9.30. REFRIGERADAS (agua mineral, sucos e refrigerantes) — fornecimento de bebidas refrigeradas para 600 (seiscentas) pessoas, durante o periodo de
4 (quatro) horas, com a presenga de um monitor.
9.31. ITEM 2.6 - LOCACAO DE BARRAQUINHA DE CACHORRO QUENTE
9.32. Fornecimento de cachorro quente (pdo careca, salsicha, batata palha, molho de tomate) para 600 (seiscentas) pessoas, durante o periodo de 4

(quatro) horas, com a presenga de um monitor.



10. DO MODELO DE EXECUGAO DO CONTRATO

10.1. A execu¢do dos eventos deverd incluir a prestagdo dos servicos técnicos que abrangem o planejamento, organizagdo, execugado,
operacionalizagdo contemplando todos os servigos indispensaveis a plena execugdo dos projetos e eventos, abrangendo apoio logistico, montagem,
desmontagem, manutengdo de toda infraestrutura necessaria que Ihe seja solicitada, bem como o fornecimento de alimentos através dos espagos destinados
para tal.

10.2. O planejamento engloba a identificagdo do evento, levantamento do nivel de complexidade, necessidades de infraestrutura, suporte técnico,
administrativo e de pessoal, bem como divulgagdo e orgamentos. Envolve também a apresentagdo de projeto detalhado, compreendendo a definicdo de todas as
etapas e responsabilidades necessarias para a sua execugao.

10.3. A CONTRATADA devera disponibilizar um sistema de controle que permita o monitoramento do andamento dos itens executados. Esse sistema
deve possibilitar o acompanhamento do saldo quantitativo e financeiro dos itens contratados, garantindo uma forma simplificada, agil e de facil acesso as
informagdes fornecidas.

10.4. A organizagdo compreende a sele¢do e alocagdo de recursos humanos e materiais, identificagdo e montagem de ambientes, elaboragdo da
programacdo geral e do roteiro, distribuicdo de atribuigGes e de tarefas e assessoria prévia (os servigos de assessoria prévia deverdo ser prestados diretamente
pela CONTRATADA).

10.5. A execugdo do evento inclui a contratagdo dos fornecedores e servigos a serem alocados para a realizagdo do evento, tais como: recursos humanos
com equipe de profissionais com experiéncia em eventos, sendo assim, a empresa CONTRATADA disponibilizard os servigos de apoio técnico prévio para a
organizagdo geral dos eventos.

10.6. Todo evento requer um planejamento, para tanto serd solicitado por Ordem de Servigo, em que conste o evento a ser realizado, a justificativa, a
quantidades de itens, local e data de sua ocorréncia. A Ordem de Servigo sera enviada a CONTRATADA no prazo minimo de 5 (cinco) dias, antecedentes da data
do evento.

10.7. A CONTRATADA deverd considerar o valor de cada item e o porte do evento para a elaboragdo e calculo da proposta de servigo, conforme Proposta
de Pregos.
10.8. Eventos ad hoc, eventualmente, poderdo ocorrer, sendo a demanda encaminhada intempestivamente, com até 8 (oito) horas antes da realizagdo
do evento.
10.9. Os servigos somente poderdo ser executados apds a emissdo de Ordem de Servigo, resultante de proposta final aprovada pela Secretaria da
Familia e Juventude do Distrito Federal - SEFJ.
10.10. E facultado ao CONTRATANTE aditar a qualquer tempo a Ordem de Servico.
10.11. A empresa CONTRATADA deverd responsabilizar-se, integralmente, para a execug¢do de eventos demandados pela CONTRATANTE,
considerando-se as seguintes etapas, quando cabiveis:

10.11.1. Identificacdo das necessidades da Secretaria da Familia e Juventude do Distrito Federal - SEFJ para o evento;

10.11.2. Levantamento do nivel de complexidade de organizagdo do evento;

10.11.3. Projeto de layout;

10.11.4. Apoio técnico e administrativo;

10.11.5. Selegdo e alocagdo de recursos humanos;

10.11.6. Identificagdo e montagem de ambientes;

10.11.7. Elaboragdo da programacdo geral e do roteiro;

10.11.8. Distribuicdo de atribuigdo e de tarefas;

10.11.9. Os profissionais alocados deverdo trabalhar uniformizados e possuirem agilidade, simpatia e experiéncia no tratamento com autoridades;

10.11.10. A alimentacgdo e bebidas fornecidas pela CONTRATADA deverdo atender as exigéncias dos 6rgdos competentes de fiscalizagdo sanitaria.
10.12. Os alimentos fornecidos deverdo ser entregues, em perfeito estado, observando-se, na data da entrega, as especificagdes abaixo:

10.12.1. Preparados no dia da entrega;

10.12.2. Assados ou fritos no dia da entrega;

10.12.3. Apresentar étima aparéncia, consisténcia, odor, cor, textura e sabor caracteristicos;

10.12.4. N3o apresentar manchas, queimaduras, presenga de insetos ou de moluscos e de pontos especificos de bolores, brocas ou larvas;

10.12.5. Os produtos requisitados ndo poderdo ser expostos a intempéries da natureza, tais como: chuva, sol, calor excessivo;

10.12.6. Os produtos solicitados deverdo ser acondicionados em embalagens e/ou recipientes limpos e apropriados;

10.12.7. As caixas para o transporte dos produtos deverdo ser térmicas nos casos em que os géneros requisitados necessitem de ambiente apropriado

para conservagdo;

10.12.8. A avaliagdo da qualidade do produto serd realizada por pessoa designada pela Secretaria da Familia e Juventude do Distrito Federal - SEF)
para essa finalidade;

10.12.9. Todos os itens que compdem esse servico deverdo estar a disposigdo e em perfeito estado no prazo maximo de 02 (duas) horas antes do
inicio do evento;

10.12.10. Estardo inclusos na alimentagdo: toda a mado de obra necessaria, taxas de servigo, impostos e tributos, acessérios e materiais que forem
necessarios ao seu respectivo fornecimento;

10.12.11. Qualquer prejuizo ou dano ocorrido as lougas, talheres, cestas, bandejas, guardanapos, mesas, cadeiras, toalhas etc., e equipes de
empregados (recepcionistas, gargons, copeiros, cozinheiras, auxiliares de cozinha) serdo de responsabilidade da CONTRATADA, ndo podendo repassa-los em
nenhuma hipdtese a CONTRATANTE;

10.12.12. Os produtos ndo pereciveis ou 0s que ndo se exigem consumo imediato, exemplo disso, 4gua mineral, somente serdo contabilizados, para fins
de pagamento, os efetivamente consumidos;
10.12.13. A equipe de empregados usara traje apropriado e mesas de apoio, com material de qualidade compativel com o evento.
10.13. A CONTRATADA responsabiliza por fornecer alimentos de boa procedéncia e que tenham sido preparados de acordo com as normas da Vigilancia
Sanitdria.
10.14. A CONTRATADA é responsavel pela conservacdo de todos alimentos fornecidos, devendo os mesmos estar em recipientes especificos para este

fim, e condicionados separadamente em embalagens térmicas, encontrando-se os equipamentos, materiais e mobilidrio, locados ou disponibilizados, deverdo



ser fornecidos pela CONTRATADA em perfeito estado de uso, aparéncia e funcionamento, responsabilizando-se pela manutencdo e operacionalizagdo dos
mesmos.

10.15. Todos os itens que compdem esse servigo deverdo ser instalados e em perfeito funcionamento no prazo maximo de duas horas antes do inicio do
evento.
10.16. A CONTRATADA deverad fornecer todo o material necessario e compativel com os equipamentos do local do evento e com a voltagem,
responsabilizando-se pela ininterrupgdo de sua utilizagdo.
10.17. Cabe a CONTRATADA providenciar a substituicdo de equipamentos defeituosos ou que ndo estejam atendendo satisfatoriamente as demandas do
servigo ou dos organizadores.
10.18. As etapas de Planejamento e Organizagdo que antecederdo a realizagdo dos eventos compreendem:
10.18.1. Planejamento:
10.18.2. Identificagdo do evento;
10.18.3. Levantamento do nivel de complexidade;
10.18.4. Infraestrutura, apoio técnico, administrativo e de pessoal;
10.18.5. Orgamentos.
10.18.6. Organizagao:
10.18.6.1. Sele¢do e alocagdo de mdo de obra;
10.18.6.2. Identificagdo e montagem de ambientes;
10.18.6.3. Elaboragdo da programacdo geral e do roteiro;

10.18.6.4. Distribuicdo de tarefas.
10.18.7. Finalizagdo do Evento:

10.18.7.1. A finalizagdo do evento deverad ser feita de acordo com a solicitagdo de servigos técnicos, visando a devolugdo de materiais, fechamento
de planilhas de custo, conforme os itens contidos e especificados no Termo de Referéncia.

10.18.8. Avaliagdo do Evento:
10.18.8.1. Qualquer atividade realizada pela CONTRATADA a pedido do demandante devera ser avaliada apds o encerramento, por meio de
relatdrio a ser entregue pelo responsavel da empresa ao gestor do contrato, contemplando o levantamento dos resultados e os objetivos definidos.
10.19. A CONTRATADA responsabilizar-se-3, integralmente, pelo que |he for demandado.
10.20. O inicio da execugdo contratual s6 ocorrerda mediante a apresentagdo da garantia, dentre uma das modalidades definidas no § 12 do art. 56, da Lei
n2 8.666/93, em até 10 (dez) dias Uteis da assinatura da avenca contratual.
10.20.1. Do cancelamento de eventos:
10.20.1.1. O evento podera ser cancelado em até 12 (doze) horas que antecederem a sua realizagdo, sem 6nus para o CONTRATANTE;
10.20.1.2. Em caso de cancelamento fora do prazo estipulado no incido anterior, o CONTRATANTE obriga-se a ressarcir as despesas suportada pela

CONTRATADA para atender a demanda, desde que devidamente comprovadas por meio de documentos fiscais, fotos ou outro documento que
comprove a despesa.

10.21. A CONTRATANTE, em hipétese alguma, arcara com despesas referentes a bebidas alcodlicas ou refei¢gdes com valores incompativeis com os
propdsitos de cada evento.

11. DO CONSORCIO E DA SUBCONTRATACAO

11.1. A participagdo de consércios ndo sera admitida uma vez que o objeto a ser contratado é amplamente comercializado por diversas empresas no
mercado. Tal permissibilidade poderia causar dano a administragdo por frustrar o préprio carater competitivo da disputa pelo menor prego.

11.2. Pelo mesmo fato ndo ha motivos para se admitir a subcontratagdo, de forma a gerar outros instrumentos contratuais e consequentemente outras
atribuigbes a administragcdo publica. Deste modo, é vedada a subcontratagdo do objeto.

12. DA QUALIFICAGCAO TECNICA

12.1. A pretensa contratagdo envolve a selegdo de uma empresa especializada na realizagdo de eventos, como vistas a atender as demandas da
Secretaria de Familia e Juventude do Distrito Federal (SEFJ), abrangendo o planejamento operacional, organizagdo, execugdo, acompanhamento, logistica,
fornecimento de lanches, locagdo de brinquedos inflaveis e infraestrutura de eventos. Nesse sentido, é importante destacar que a empresa vencedora do
certame sera responsavel por fornecer os servigos essenciais para a completa realizagdo dos projetos e eventos, conforme demanda solicitada. Isso inclui
planejamento operacional, organizacdo, execugdo, montagem, desmontagem, acompanhamento, logistica e manutengdo de toda a infraestrutura exigida em
cada local de realizagdo dos eventos.

12.2. A qualificagdo técnica se dara por meio da comprovagdo de execugdo de atividades pertinente e compativel com o objeto da licitagdo, mediante
apresentacdo de atestado (s) de capacidade técnica, expedido (s) por Pessoa Juridica de Direito Publico ou Privado, em conformidade com o §3¢, do art. 30, da
Lei 8.666, de 21 de junho de 1993.

12.3. ITEM 01 - Considerar-se-a como pertinente e compativel, em caracteristicas e quantidades, com o(s) objeto(s) da presente licitagdo, a prestagdo
de servigos, por meio de um ou mais atestados comprovando a realizagdo de evento para o minimo de 150 pessoas envolvendo os itens: sonorizacdo, iluminagdo
e infraestrutura necessaria.

12.4. ITEM 02 - Considerar-se-a como pertinente e compativel, em caracteristicas e quantidades, com o(s) objeto(s) da presente licitagdo, a prestagdo
de servigos, por meio de um ou mais atestados comprovando a realizagdo de evento para o minimo de 150 pessoas envolvendo o fornecimento de lanches, tais
e quais compativeis com o objeto da pretensa contratagdo.

12.4.1. Os atestados deverdo referir-se aos servigos prestados no dmbito de sua atividade econémica principal ou secundaria especificadas no contrato
social vigente;

12.4.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo dos servigos contratados ou decorrido, no minimo, um ano do inicio de sua
execucao, exceto se houver sido firmado para ser executado em prazo inferior;

12.4.3. A licitante deve disponibilizar, caso seja solicitado, todas as informagdes necessdrias a comprovagdo da legitimidade dos atestados solicitados,
apresentando, dentre outros documentos, copia de contratos ja executados com os seguintes dados: nome, telefone, endereco e onde ja foram prestados os
servigos.



13. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

13.1. Atender de forma integral o disposto no Decreto n2 39.443, de 08 de novembro de 2018, que dispde sobre normas, procedimentos e critérios de
observancia obrigatdria na contratagdo e realizagdo de eventos pelos drgdos e entidades do Distrito Federal e da outras providéncias;

13.2. Responsabilizar-se integralmente pelo que lhe for demandado pela equipe de eventos da Secretaria da Familia e Juventude do Distrito Federal
(SEFJ), dentro da especificagdo do objeto deste Termo de Referéncia;

13.3. Executar os servicos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com os recursos necessarios ao perfeito cumprimento
das cldusulas contratuais;

13.4. N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagcdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a
que estd obrigada, exceto nas condigdes previstas neste Termo de Referéncia;

13.5. Indicar Preposto que ficara responsavel pelas demandas da CONTRATANTE. O preposto indicado pela CONTRATADA devera ter, no minimo, nivel
superior completo, preferencialmente na area de Relagdes Publicas, ou curso de especializagdo em Organizagdo de Eventos/Cerimonial e Protocolo; além de
conhecimento avangado de ferramentas de informatica, especialmente Outlook, Word e Excel;

13.6. Apresentar, quando formalmente solicitada, lista triplice contendo nomes e curriculos dos profissionais requisitados para trabalhar nos eventos;
13.7. Realizar eventos distintos com diferentes profissionais, quando estes forem realizados de forma concomitante, sob pena do ndo pagamento de
mais de um servigo realizado por um mesmo profissional;

13.8. Cumprir todas as orientagdes da CONTRATANTE, para o fiel desempenho das atividades especificas;

13.9. Disponibilizar acesso as instalagdes onde sera realizado o evento, para fiscalizagdo e acompanhamento por parte da CONTRATANTE;

13.10. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE;

13.11. Arcar com todos os encargos sociais e trabalhistas, previstos na legislacdo vigente, e de quaisquer outros, em decorréncia da sua condigdo de

empregadora, no que diz respeito aos seus empregados;

13.12. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham ser vitimas os seus empregados em servigo, cumprindo todas as suas obrigagdes
quanto as leis trabalhistas e previdenciarias e Ihes assegurando as demais exigéncias para o exercicio das atividades;

13.13. Comunicar ao Gestor do Contrato da Secretaria da Familia e Juventude do Distrito Federal (SEFJ), por escrito, qualquer anormalidade ou
impropriedade verificada na execugdo dos servigos e prestar os esclarecimentos necessarios, para deliberacdo e mudanga dos detalhes por parte do drgdo,
durante a fase de planejamento do evento;

13.14. Responder pelos danos, de qualquer natureza, que venham a sofrer seus empregados, terceiros ou a CONTRATANTE, em razdo de acidentes ou de
acdo, ou omissao, dolosa ou culposa, de seus prepostos ou de quem em seu nome agir;

13.15. Entregar os equipamentos e estruturas temporarias, observado o calendario fornecido pelo Gestor do contrato, devidamente montados e
testados, com antecedéncia minima de 04 (quatro) horas antes do inicio do evento;

13.16. Providenciar a desmontagem dos Equipamentos, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas contadas do horério definido para o encerramento
do evento;

13.17. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem nos servigos, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato a ser firmado;

13.18. Realizar todas as transagdes comerciais necessdrias a execugdo dos servigos contratados exclusivamente em seu préprio nome, observadas as
legislagdes de regéncia;

13.19. Por ocasido de auditorias interna ou externa, apresentar documentagdo solicitada comprobatdria dos servigos contratados;

13.20. Manter, em compatibilidade com as obrigagdes a serem assumidas e com as exigéncias deste Termo de Referéncia, todas as condigdes de
habilitagdo e qualificagdo exigidas no processo, durante a vigéncia contratual;

13.21. Cumprir o que estabelece a legislagdo e normas vigentes sobre a acessibilidade das pessoas portadoras de deficiéncia ou com mobilidade
reduzida, em todos os ambientes onde serdo realizados os eventos (Leis n2 10.048/2000 e 10.098/2000; Decreto Lei n? 5.296/2004);

13.22. Apresentar obrigatoriamente junto a Nota Fiscal, relatério consolidado dos servigos efetivamente prestados;

13.23. Providenciar a imediata troca de todo equipamento que vier a apresentar defeito durante a realizacdo de qualquer evento;

13.24. Manter técnicos capacitados para o suporte técnico da infraestrutura CONTRATADA;

13.25. Possuir infraestrutura adequada, suficiente e compativel a administragdo, organizagdo e execugdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia,

utilizando-se de pessoal especializado e capacitado;

13.26. Responsabilizar-se pela obtengdo de todas as liberagdes, licengas e alvaras necessdrios ao evento, junto ao Corpo de Bombeiros, a Defesa Civil, ao
Juizado de Menores e outros érgdos, que se fagam necessarios;

13.27. Entregar, instalar e testar todos os equipamentos Todos os equipamentos deverdo ser entregues, instalados e testados na véspera (antecedéncia
minima de 6 horas do inicio do evento), e deverdo estar em pleno funcionamento até 02 (duas) horas antes do inicio do evento, sendo recolhidos ao final, sem
qualquer 6nus adicional para o 6rgdo CONTRATANTE;

13.28. Executar a corregdo imediata de servigo em desacordo com o solicitado pelo fiscal de eventos do CONTRATANTE, durante a realizagdo do evento,
ressalvados os casos fortuitos ou de forga maior, devidamente justificados e aceitos pelo fiscal do CONTRATANTE;

13.29. Quando solicitado pela CONTRATANTE, nos casos de impossibilidade do atendimento de qualquer item, a CONTRATADA devera apresentar 5
(cinco) negativas de seus fornecedores, com nome da empresa, data e assinatura do responsavel pelo envio da negativa, papel com timbre da empresa
subcontratada;

13.30. Apresentar obrigatoriamente junto a Nota Fiscal os seguintes documentos comprobatdrios: relatério consolidado dos servigos efetivamente
prestados, lista de presenga e outros documentos que a CONTRATANTE julgar necessarios;

13.31. Observar o dispositivo na Lei do Nepotismo (Decreto n2 7.203, de 04 de junho de 2010), ndo permitindo a contratacdo de servidor pertencente ao
quadro de pessoal da CONTRATANTE durante a vigéncia deste contrato;

13.32. N&o veicular publicidade acerca do objeto deste Contrato, salvo se houver prévia autorizagdo da CONTRATANTE;

13.33. Providenciar a substituigdo de equipamentos defeituosos ou que ndo estejam atendendo satisfatoriamente as demandas do servigo ou dos

organizadores;

13.34. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos;
nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

13.35. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao
objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12, do Art. 57, da Lei Federal n2 8.666/1993.



14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

14.1. Nomear Executor e suplente do Contrato, quando necessario, dos quais serdo incumbidos as atribuigdes contidas nas normas de execugdo
orgamentdria e financeira vigente, e Lei Federal n2 8.666/1993.

14.2. Efetuar o pagamento das faturas apresentadas pela contratada, conforme cronograma de desembolso, de acordo com as Normas de
Planejamento, Orgamento, Finangas, Patrimonio e Contabilidade do Distrito Federal, apos o atesto e aprovagdo das aquisi¢des.

14.3. Permitir o livre acesso dos empregados da Contratada as suas instalagdes, para entrega dos produtos solicitados.

14.4. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servicos dentro das normas estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

14.5. Recusar qualquer servigo prestado fora das especificages estabelecidas neste Termo de Referéncia.

14.6. Promover por meio do executor do contrato ou responsavel, o acompanhamento da entrega das aquisigdes de acordo com as especificagdes e
condigdes estabelecidas no Edital, Contrato e/ou Nota de Empenho.

14.7. Exercer a fiscalizagdo dos servigos por servidores especialmente designados, na forma prevista na Lei n.2 8.666/93 e suas alteracdes.

14.8. Especificar a localidade, periodo e nimero de participantes previstos para a realizagdo do evento, eventos poderdo ser realizados em qualquer

localidade do Distrito Federal e Regido do Entorno. Por ocasido da solicitagdo dos servigos apresentados neste Termo de Referéncia.

14.9. Quando da formalizagdo das contratagbes decorrentes da ata de registro de pregos, o 6rgdo contratante devera exigir a implementagdo do
Programa de Integridade das Empresas a serem contratadas pela Administracdo Publica do Distrito Federal, nos termos do Disposto no art. 15 da Lei n?
6.112/2018, em cumprimentos as recomendagdes constantes na Nota Técnica SEI-GDF n.2 213/2018 - SEPLAG/GAB/AIJL, de 30 de abril de 2018.

14.10. Documentar as ocorréncias havidas firmado juntamente com o preposto da Contratada.
15. DA ESTIMATIVA DE PRECOS E QUANTITATIVOS DOS ITENS
15.1. Informa-se que para estimar o valor da pretensa contratagdo foi realizada pesquisa de prego, conforme diretrizes informadas no Decreto
39.453/2018 e Portaria 514/2018, conforme detalhamento a seguir:
Item Descri¢do Unidade Valor Unitério Valor Total
Contrata¢do de empresa especializada para realizagdao de
servigos destinados a eventos, sob demanda. Tais servigos RS 445.128,93 (quatrocentos e || RS 445.128,93 (quatrocentos
o1 abrangem o planejamento operacional, organizagdo, 01 quarenta e cinco mil cento e || e quarenta e cinco mil centc
execu¢do, acompanhamento, logistica e infraestrutura vinte e oito reais e noventa e || e vinte e oito reais e noventz
necessarios para eventos promovidos pela Secretaria da trés centavos) e trés centavos)
Familia e Juventude do Distrito Federal (SEFJ)
Contrata¢do de empresa especializada para realizagdo de RS 461.280,59 (quatrocentos e || RS 461.280,59 (quatrocentos
02 servigos destinados a eventos, sob demanda. Tais servigos 01 sessenta e um mil duzentos e || e sessenta e um mil duzentos
abrangem o fornecimento de lanches e locagdo de oitenta reais e cinquenta e nove || e oitenta reais e cinquenta €
brinquedos inflaveis. centavos) nove centavos)
R .409,52 (n n is mil rocen n reai
VALOR TOTAL $_906 09,52 ( .ovece tos e seis mil quatrocentos e nove reais
e cinquenta e dois centavos)
15.2. Dessa forma, para a realizagdo do registro de precos em analise, foram obtidos os valores médios para custear a aquisicdo em questdo, que
corresponde a estimativa total de R$ 906.409,52 (novecentos e seis mil quatrocentos e nove reais e cinquenta e dois centavos), sendo:
15.2.1. ITEM 01 - RS 445.128,93 (quatrocentos e quarenta e cinco mil cento e vinte e oito reais e noventa e trés centavos);
15.2.2. ITEM 02 - RS 461.280,59 (quatrocentos e sessenta e um mil duzentos e oitenta reais e cinquenta e nove centavos).
15.3. Os quantitativos totais e as especificagdes para cada elemento, o qual compde o item deste Registro de Pregos estdo detalhados no Anexo I, deste
Termo.
16. DO REAJUSTE
16.1. Sera admitido o REAJUSTE do valor do contrato, com base no indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA apurado durante o periodo,

observada a periodicidade minima de 12 (doze) meses, a contar da apresentagdo da proposta, conforme o Decreto Distrital n2 37.121/2016.

17. DA FORMALIZAGAO E VIGENCIA DO CONTRATO

17.1. Para a prestagdo dos servigos sera formalizado um Contrato Administrativo estabelecendo em suas clausulas todas as condigBes, garantias,
obrigagdes e responsabilidades entre as partes, em conformidade com este Termo de Referéncia e da proposta de pregos da licitante vencedora.

17.2. A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado, por interesse das partes,
por meio de Termo Aditivo, para os subsequentes exercicios financeiros, observado o limite estabelecido no Inciso Il do art. 57, da Lei Federal n2 8.666, de 1993,
ap0os a verificagdo da real necessidade e com vantagens para o Contratante na continuidade deste Contrato.

18. DA GARANTIA CONTRATUAL

18.1. O Contratado, no prazo de 10 (dez) dias uteis ap6s a assinatura do Termo de Contrato, prestara garantia no valor correspondente a 2% (dois por
cento), podendo optar por qualquer das modalidades previstas no Art. 56, da Lei Federal n? 8.666, de 1993.

19. DA COTA RESERVADA

19.1. Quanto a previsdo do beneficio da Cota Reservada prevista na Lei Distrital n° 4.611/2011, que regulamenta no Distrito Federal o tratamento
favorecido, diferenciado e simplificado para microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais, esclarecemos que tal proveito ndao
se aplica a contratagdo almejada, tendo em vista que a logistica a ser empregada pressupde necessidade de pessoa juridica com capacidade robusta de insumos
para sua execugdo, em especial no que diz respeito a logistica dos recursos a serem empregados.



19.2. Tendo em vista a necessidade de compatibilizacdo e uniformidade dos itens que compdem o grupo, tornando os itens de natureza nao divisivel,
ndo havera cota reservada para as entidades preferenciais, prevista no art. 48, Ill da Lei Complementar n? 123/2006; no art. 26 da Lei distrital n2 4.611/2011 e no
art. 29, lll, do Decreto distrital n2 35.592/2014.

19.3. Para reforgar a ndo utilizagdo da COTA, é fundamental assegurar a singularidade na execugdo deste contrato, devido a complexidade logistica e a
gestdo envolvidas nos eventos. Essa abordagem exclusiva garantird a maximizagdo da economia de escala durante a realizagdo dos eventos

20. DA SUSTENTABILIDADE

20.1. A Contratada devera declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no Art. 22, da Lei n2 4.770/2012, em conformidade com o
Decreto n? 7.746/2012, que regulamenta o Art. 32, da Lei Federal n? 8.666/1993, estabelece a implementacdo de critérios, praticas e a¢des de logistica
sustentdvel no dmbito da Administragdo Publica do Distrito Federal direta, autdrquica e fundacional e das empresas estatais dependentes, devendo ser
observados os requisitos ambientais como menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares.

21. DAS INFRAGCOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

21.1. O atraso injustificado na execugdo, bem como a inexecugdo total ou parcial do Contrato sujeitard a Contratada as sangdes previstas neste Termo de
Referéncia, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 87, da Lei n2 8.666/93, facultada ao Distrito Federal, em todo caso, a rescisdo unilateral.

21.2. A contratada que ndo cumprir integralmente as obrigacdes assumidas, garantida a prévia defesa, fica sujeita as sangdes estabelecidas no Decreto
n2 26.851/2006, alterado pelos Decretos n2s 26.993/2006, 27.069/2006 e 35.831/2014, a seguir relacionadas:

| - adverténcia;
Il - multa; e

1l - suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo, e impedimento de contratar com a Administragdo do Distrito Federal, por prazo ndo superior a 02
(dois) anos, e dosada segundo a natureza e a gravidade da falta cometida.

a) Para a licitante e/ou contratada que, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar
documentagdo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugdo do seu objeto, ndo mantiver a proposta, comportar-se de modo inidoneo
ou cometer fraude fiscal; a penalidade serd aplicada por prazo ndo superior a 5 (cinco) anos, e a licitante e/ou contratada serd descredenciada do Sistema
de Cadastro de Fornecedores, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominagdes legais, aplicadas e dosadas segundo a
natureza e a gravidade da falta cometida.

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até
que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a contratada ressarcir a
Administragdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sang¢do aplicada com base no inciso anterior.

21.3. As sangdes previstas nos incisos I, Ill e IV do subitem anterior poderdo ser aplicadas juntamente com a do inciso II, facultada a defesa prévia do
interessado, no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis;

21.4. Da Adverténcia

21.4.1. A adverténcia é o aviso por escrito, emitido quando a licitante e/ou contratada descumprir qualquer obrigacdo, e serd expedido pelo ordenador

de despesas desta Vice-Governadoria do Distrito Federal:
| - quando ocorrer o descumprimento da obrigagdo no ambito do procedimento licitatério; e

Il - se ocorrer o descumprimento da obrigacdo na fase de execugdo contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou assinar o
contrato.

21.5. Da Multa

21.5.1. A multa é a san¢do pecunidria que serd imposta a contratada, pelo ordenador de despesas desta Vice-Governadoria do Distrito Federal, por atraso
injustificado na entrega ou execugdo do contrato, e sera aplicada nos seguintes percentuais:

1 - 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execugdo de servigos, calculado sobre o montante das parcelas
obrigacionais adimplidas em atraso, até o limite de 9,9% (nove inteiros e nove décimos por cento), que corresponde a até 30 (trinta) dias de atraso;

Il - 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execugdo de servigos, calculado, desde o primeiro dia de
atraso, sobre o montante das parcelas obrigacionais adimplidas em atraso, em carater excepcional, e a critério do 6rgdo contratante, quando o atraso
ultrapassar 30 (trinta) dias ndo podendo ultrapassar o valor previsto para o inadimplemento completo da obrigagdo contratada;

11l - 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por descumprimento do prazo de entrega, sem prejuizo da aplicagdo do disposto
nos incisos | e Il deste subitem;

IV - 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo
estabelecido pela Administragdo, recusa parcial ou total na entrega do material, recusa na conclusdo do servigo, ou rescisdo do contrato/ nota de empenho,
calculado sobre a parte inadimplente; e

V - Até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pelo descumprimento de qualquer cldusula do contrato, exceto prazo de entrega.

21.5.2. A multa serd formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art. 65, § 82, da Lei n? 8.666/93 e serd executada apds regular
processo administrativo, oferecido a contratada a oportunidade de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da notificagdo, nos
termos do § 3° do art. 86 da Lei n2 8.666/93, observada a seguinte ordem:

| - mediante desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato, quando for o caso;
Il - mediante desconto no valor das parcelas devidas a contratada; e
1l - mediante procedimento administrativo ou judicial de execugao.

21.5.3. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, responderd a contratada pela sua diferenca, devidamente
atualizada pelo indice Geral de Pregos Mercado (IGP-M) ou equivalente, que serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragio ou
cobrados judicialmente.

21.5.4. O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do dia seguinte ao do vencimento do prazo de entrega ou
execugdo do contrato, se dia de expediente normal na repartigdo interessada, ou no primeiro dia util seguinte.

21.5.5. Em despacho, com fundamentagdo sumaria, podera ser relevado:

21.5.6. | - 0 atraso ndo superior a 5 (cinco) dias; e

Il - a execugdo de multa cujo montante seja inferior ao dos respectivos custos de cobranga.

21.5.7. A multa poderd ser aplicada cumulativamente com outras sang¢des, segundo a natureza e a gravidade da falta cometida, consoante o previsto do
subitem 20.2 e observado o principio da proporcionalidade.



21.5.8. Decorridos 30 (trinta) dias de atraso, a nota de empenho e/ou contrato deverdo ser cancelados e/ou rescindidos, exceto se houver justificado
interesse da unidade contratante em admitir atraso superior a 30 (trinta) dias, que serd penalizado na forma do inciso Il do subitem 20.4.1.

21.5.9. A sangdo pecunidria prevista no inciso IV do subitem 20.5.1 ndo se aplica nas hipdteses de rescisdo contratual que ndo ensejam penalidades.
21.6. Da Suspensao
21.6.1. A suspensdo € a sang¢do que impede temporariamente o fornecedor de participar de licitagdo e de contratar com a Administragdo e sera imposta

pelo ordenador de despesas desta Vice Governadoria do Distrito Federal, se aplicada em decorréncia de licitagdo na modalidade pregdo, ainda suspende o
registro cadastral da licitante e/ou contratada no Cadastro de Fornecedores do Distrito Federal, instituido pelo Decreto n® 25.966/2005, e no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, de acordo com os prazos a seguir:

| - por até 30 (trinta) dias, quando, vencido o prazo de adverténcia, a licitante e/ou contratada permanecer inadimplente;

Il - por até 90 (noventa) dias, quando a licitante deixar de entregar, no prazo estabelecido no edital, os documentos e anexos exigidos, quer por via fax ou
internet, de forma provisdria, ou, em original ou copia autenticada, de forma definitiva;

Il - por até 12 (doze) meses, quando a licitante, na modalidade pregdo, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato,
ensejar o retardamento na execugdo do seu objeto, falhar ou fraudar na execugdo do contrato; e

IV - por até 24 (vinte e quatro) meses, quando a licitante:

a) apresentar documentos fraudulentos, adulterados ou falsificados nas licitagdes, objetivando obter, para si ou para outrem, vantagem decorrente da
adjudicag¢do do objeto da licitagdo;

b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo; e

c) receber qualquer das multas previstas no subitem anterior e ndo efetuar o pagamento;

21.6.2. A penalidade de suspensdo serd publicada no Diario Oficial do Distrito Federal.

21.6.3. O prazo previsto no inciso IV podera ser aumentado para até 05 (cinco) anos, quando as condutas ali previstas forem praticadas no dmbito dos
procedimentos derivados dos pregdes.

21.7. Da Declaragao de Inidoneidade

21.7.1. A declaragdo de inidoneidade serd aplicada pelo Secretdrio de Estado ou autoridade equivalente do érgdo de origem, a vista dos motivos

informados na instrugdo processual.

21.7.2. A declaragdo de inidoneidade prevista neste item permanecera em vigor enquanto perdurarem os motivos que determinaram a punigdo ou até
que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que a aplicou, e sera concedida sempre que a contratada ressarcir a Administragdao pelos
prejuizos resultantes de sua conduta e apds decorrido o prazo da sangdo.

21.7.3. A declara¢do de inidoneidade e/ou sua extin¢do sera publicada no Didrio Oficial do Distrito Federal, e seus efeitos serdo extensivos a todos os
6rgdos/entidades subordinadas ou vinculadas ao Poder Executivo do Distrito Federal, e 3 Administragdo Publica, consoante dispbe o art. 87, IV, da Lei n2 8.666,
de 1993.

21.8. Das Demais Penalidades

21.8.1. As sangdes previstas nos subitens 20.4 e 20.5 poderdo também ser aplicadas as empresas ou profissionais que, em razdo dos contratos regidos
pelas Leis Federais nos 8.666, de 1993 ou 10.520, de 2002:

| - tenham sofrido condenagdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
Il - tenham praticado atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitagdo; e
1l - demonstrarem n3o possuir idoneidade para contratar com a Administragdo, em virtude de atos ilicitos praticados.

21.9. Do Direito de Defesa

21.9.1. E facultado a interessada interpor recurso contra a aplicagdo das penas de adverténcia, suspensdo temporaria ou de multa, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, a contar da ciéncia da respectiva notificagdo.

21.9.2. O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato recorrido, a qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de
5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informado, devendo, neste caso, a decisdo ser proferida dentro do prazo de 5 (cinco) dias
uteis, contado do recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade.

21.9.3. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Item, excluir-se-d4 o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento, e considerar-se-do os dias
consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em contrério;

21.9.4. Assegurado o direito a defesa prévia e ao contraditério, e apds o exaurimento da fase recursal, a aplicagdo da san¢do serd formalizada por
despacho motivado, cujo extrato devera ser publicado no Diario Oficial do Distrito Federal, devendo constar:

| - a origem e o nimero do processo em que foi proferido o despacho;
Il - 0 prazo do impedimento para licitar e contratar;
1l - o fundamento legal da sangdo aplicada; e

IV - 0 nome ou a razdo social do punido, com o numero de sua inscri¢do no Cadastro da Receita Federal.

21.9.5. Ficam desobrigadas do dever de publicagdo no Didrio Oficial do Distrito Federal as sangdes aplicadas com fundamento nos subitens 20.2 e 20.3
deste capitulo de penalidades, as quais se formalizam por meio de simples apostilamento, na forma do art. 65, §82, da Lei n2 8.666, de 1993.

21.10. Do Assentamento em Registros

21.10.1. Toda sangdo aplicada sera anotada no histérico cadastral da empresa.

21.10.2. As penalidades terdo seus registros cancelados ap6s o decurso do prazo do ato que as aplicou.

21.11. Da Sujei¢do a Perdas e Danos

21.11.1. Independentemente das sang¢Bes legais cabiveis, regulamentadas pelo Decreto n? 26.851/06 e suas alteragdes, previstas neste Termo de

Referéncia, a licitante e/ou contratada ficara sujeita, ainda, a composi¢do das perdas e danos causados a Administracdo pelo descumprimento das obrigacdes
licitatdrias e/ou contratuais.

21.12. Disposi¢do Complementar

21.13. Os prazos referidos neste capitulo so se iniciam e vencem em dia de expediente no 6rgdo ou na entidade.

22. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZA(;AO

22.1. A fiscalizagdo do contrato serd exercida por uma comissdo ou servidor representante da Administragdo Publica, ao qual competirad dirimir as

duvidas que surgirem no curso da execugdo do contrato.



22.2. O servidor ou comissdo de fiscalizagdo do contrato indicado pela Contratante deverd ter a experiéncia necessaria para o acompanhamento e
controle da execugdo do contrato.

22.3. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com o art. 70 da Lei Federal n2 8.666, de 21 de
junho de 1993.

22.4. O executor do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo contratual, indicando dia, més e ano, bem

como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou pendéncias observadas,
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

23. DO PAGAMENTO

23.1. O pagamento serd efetuado pela CONTRATANTE no prazo de até 30 dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

23.2. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo
ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n2 8.666, de 1993.
23.3. O pagamento podera ser efetuado por meio de ordem bancaria para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA.
23.4. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este Termo de Referéncia.

23.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-

line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da
Lei n2 8.666, de 1993.

23.6. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impegca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que
a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, ndo
acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

23.7. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administracdo, a parcela devida sera atualizada monetariamente, desde o
vencimento da obrigagdo até a data do efetivo pagamento de acordo com a variagdo pro rata tempore do IPCA, nos termos do Art. 32, do Decreto Distrital n?
37.121/2016.

23.8. Para as empresas com sede ou domicilio no Distrito Federal, com créditos de valores iguais ou superiores a RS 5.000,00 (cinco mil reais), os
pagamentos serdo feitos, exclusivamente, mediante crédito em conta corrente, em nome do beneficidrio junto ao Banco de Brasilia S/A — BRB. Para tanto,
deverdo apresentar o nimero da conta corrente e agéncia onde deseja receber seus créditos, de acordo com o Decreto n2 32.767/2011, alterado pelo alterado
pelo Decreto de n2 36.135/2014.

24. DO CRITERIO DE RECEBIMENTO E DE ACEITAGAO DO SERVICO

24.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos termos abaixo.

24.2. No prazo de até 5 (cinco) dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA deverd entregar toda a documentagdo comprobatdria do
cumprimento da obrigacdo contratual.

24.3. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal do evento ou pela equipe de fiscalizagdo apds a entrega da documentagdo acima, da seguinte
forma:

24.4. A CONTRATANTE realizara inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados

dos profissionais responsaveis pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacgdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes
finais que se fizerem necessarios.

24.5. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, fiscal técnico/executor do contrato do contrato ird apurar o
resultado das avaliagBes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com
os indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a CONTRATADA, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

24.6. A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigdo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

24.7. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, o executor deverd elaborar Relatério
Circunstanciado em consondncia com suas atribui¢bes, e encaminha-lo para pagamento.

24.8. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execug¢do do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrava e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao
gestor do contrato para recebimento definitivo.

24.9. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes.

24.10. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas; e

24.11. Comunicar a CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo seja emitida em nome da
Secretaria de Estado da Casa Civil do Distrito Federal.

24.12. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo
do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposi¢ées legais em vigor.

24.13. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal/executor do contrato, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicagdo de
penalidades.

25. DOS ANEXOS
25.1. Sdo partes integrantes deste Termo de Referéncia:
|- ANEXO | - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (129194147)
- ANEXO Il - PLANILHA DE DESCRIGAO E QUANTITATIVOS DO ITENS



Equipe de planejamento da contratagdo:

ANDRE VASCONCELOS DE LARA RESENDE

Matricula - 1715055-8

MARTHA GABRIELA FERREIRA SCHMIDT ANDRADE
Matricula - 1714931-2

JOAO HENRIQUE XAVIER DA SILVA COSTA

Matricula n® 1704533-9.

Considerando os termos do Inciso Il, do Art. 14, do Decreto Federal n2 10.024/2019, APROVO o presente Termo de Referéncia e ratifico a veracidade de todas as
informagdes exaradas, bem como afirmo a auséncia de direcionamento do objeto em tela.

FREDERICO CARNEIRO COUTO

Subsecretario de Empregabilidade e Empreendedorismo da Juventude

ANEXO 1l
CATSER || Item Descrigdo Unidade Valor Unitério
Contrata¢do de empresa especializada para realizagdo de
servigos destinados a eventos, sob demanda. Tais servigos RS 445.128,93 (quatrocentos e
abrangem o planejamento operacional, organizagdo, quarenta e cinco mil cento e || RS 445.128,93 (qu:
14591 01 . o . 01 . . R . h
execugdo, acompanhamento, logistica e infraestrutura vinte e oito reais e noventa e || cento e vinte e oitc
necessarios para eventos promovidos pela Secretaria da trés centavos)
Familia e Juventude do Distrito Federal (SEFJ)
Contrata¢do de empresa especializada para realizagdo de RS 461.280,59 (quatrocentos e
. . . . - RS 461.280,59 (qu
servigos destinados a eventos, sob demanda. Tais servigos sessenta e um mil duzentos e .
3697 02 . = 01 . . . duzentos e oiter
abrangem o fornecimento de lanches e locacdo de oitenta reais e cinquenta e nove
. s oo centavos)
brinquedos inflaveis. centavos)
VALOR TOTAL RS 906'40?’52 (."°
e nove reais e cinq
PLANILHA DE DESCRICAO E QUANTITATIVOS DOS ITENS 01 E 02
DESCRIGAO DOS ELEMENTOS NECESSARIOS PARA COMPOR O ITEM VALOR
SUBITENS 01 QTD uU.M. FINAL VALOR TOTAL
UNITARIO
MICROFONE. Descricdo: de mao, sem fio, dinamico, faixa de . .
11 frequéncia UHF com transmissor de 192 canais. 60 Unidade/Dia RS 209,41 RS 12.564,80
12 MICROF.ONI’E. Descrigdo: de mesa, tipo gooseneck, com pescogo de 40 Unidade/Dia RS 130,00 RS 5.200,00
ganso ajustavel.
PULPITO. Descrigdo: locaga llpit ili t
13 ,U (0] Descriggo: locagdo de pulpito em acrilico, com suporte para 50 Unidade/Dia RS 210,00 RS 10.500,00
4gua e microfone.
PALCO. Descrigdo: locagdo, montagem, manuten¢do e desmontagem
1.4 de palco modular, medindo 56m? estrutura metdlica, piso | 560 m? RS 314,51 RS 176.123,73
emborrachado, 2 escadas laterais, 1 rampa de acessibilidade.
PALCO, Descrigdo: locagdo, montagem, manuten¢do e desmontagem
1.5 de palco praticavel padronizado, estrutura de aluminio, revestido com | 500 m? RS 171,04 RS 85.520,00
carpete de 4mm.
BOX TR . D icdo: | a a
16 [0) Uss escricdo: locagdo, montagem, manutengao e 200 Metro linear RS 364,10 RS 72.820,40
desmontagem de Box Truss Q30.
COBERTURA. Descricdo: locagdo, montagem, manutengdo e
1.7 desmontagem de cobertura, montada em estrutura metdlica, com | 400 m? RS 195,00 RS 78.000,00
fechamento lateral.




1.8 POLTRONA. Descrigdo: Locagdo de poltrona estilo Talk Show. 20 Unidade/Dia RS 220,00 RS 4.400,00
VALOR TOTAL ITEM 01 R$ 445.128,93
DESCRIGAO DOS ELEMENTOS NECESSARIOS PARA COMPOR O ITEM VALOR
SUBITENS 02 S QTb u.m. FINAL VALOR TOTAL
UNITARIO
21 LOCACAO DE BRINQUEDO INFLAVEL - t.'lpo tobogd fornecimento 2 Unidade/Dia/diéria | RS 1.500,00 RS 30.000,00
durante 4 horas, com presenga de um monitor.
29 LOCAGAO DE CAMA ELASTICA - tamar.lho grande, durante um periodo 40 | Unidade/Dia/disria | RS 1.150,87 RS 46.034,67
de 4 horas, com presenga de um monitor.
L AO DE DE BOL -
23 OCAGAO DE PISCINA DE BOLINHA — tamanho grande, durante um |, | ;i qoqe/bia/didria | R$918,00 | RS 18.360,00
periodo de 4 horas, com presenga de um monitor.
LOCACAO DE BARRAQUINHA DE ALGODAO DOCE - Fornecimento de
2.3 algoddo doce para 600 (seiscentas) pessoas, durante o periodo de 4 | 40 Unidade/Dia/diaria | RS 2.600,79 | R$104.031,60
(quatro) horas, com a presenga de um monitor.
LOCACAO DE BARRAQUINHA DE BEBIDAS REFRIGERADAS (4gua
mineral, sucos e refrigerantes) — fornecimento de bebidas . e
2.4 refrigeradas para 600 (seiscentas) pessoas, durante o periodo de 4 40 Unidade/Dia/didria | RS3.200,00 | RS 128.000,00
(quatro) horas, com a presenga de um monitor.
LOCACAO DE BARRAQUINHA DE CACHORRO QUENTE - Fornecimento
de cachorro quente (pdo careca, salsicha, batata palha, molho de . s
2.6 tomate) para 600 (seiscentas) pessoas, durante o periodo de 4 40 | Unidade/Dia/didria | RS3.371,36 | R 134.854,32
(quatro) horas, com a presenga de um monitor.

VALOR TOTAL ITEM 02

R$ 461.280,59

VALOR TOTAL

RS 906.409,52
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Documento assinado eletronicamente por JOAO HENRIQUE XAVIER DA SILVA COSTA -
Matr.1704533-9, Assessor(a)., em 13/12/2023, as 17:03, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756,
de 16 de setembro de 2015, publicado no Didrio Oficial do Distrito Federal n 180, quinta-feira,
17 de setembro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por MARTHA GABRIELA FERREIRA SCHMIDT ANDRADE -
Matr.1714931-2, Gerente de Protocolo, em 13/12/2023, as 17:31, conforme art. 62 do Decreto
n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Didrio Oficial do Distrito Federal n2 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por ANDRE VASCONCELOS DE LARA RESENDE -
Matr.1715055-8, Assessor(a) Especial, em 13/12/2023, as 17:39, conforme art. 62 do Decreto n°®
36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diério Oficial do Distrito Federal n2 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por FREDERICO CARNEIRO COUTO - Matr.0282134-6,
Subsecretério(a) de Empregabilidade e Empreendedorismo da Juventude, em 13/12/2023, as
17:50, conforme art. 62 do Decreto n°® 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario
Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 129194896 cédigo CRC= E83C7101.
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